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E-mail instellen in Microsoft Outlook

aﬂ Outlook




CREEER EFFECT

1. Open Outlook en ga linksboven naar: Bestand
2. Als dit menu geopend is kun je kiezen voor: + Account toevoegen

©

Accountgegevens

Openen

el - 3
Uh Microsoft Exchange

Opslaan als

‘ =4 Account toevoegen ‘

Bijlagen
opslaan s Accountinstellingen
Afdrulken l:lﬁ . Instgllingen voar dit account wijzigen of meer
Accountinstellingen verbindingen instellen.
N © Toegang tot uw account op internet.

https://mail.encis.nlfowa,/
Office-account

Opties

Wijzigen

3. Onderstaand scherm wordt geopend. Kies hier links onderin voor de optie: Handmatige instelling
of extra servertypen

Automatische accountconfiguratie
Handmatige instelling van een account of verbinding met andere servertypen.

) E-mailaccount
L naam: | |
woorbeeld: Ellen Adams
E-mailadres: | |
woorbeeld: ellen@contoso.com
Wachbiwoord: | |

Typ hiet wachtwoord op e | |

Typ hetwachtwoord dat w wan uw internetprovider hebt ontvangen,

® Handmatige instelling of extra servertypen

< Vaorige ” Volgende = | | Annuleren
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4. Kies voor Pop of IMAP

@] QOutlook.com of Exchange ActiveSync compatibele service
Verbinding maken met een service zoals Outlook.com om toegang te krijgen tot e-mail, agenda's, contactpersonen en taken

(®) POP of IMAP
Verbinding maken met een POP- of IMAP-2-mailaccount

< Warige || Volgende = | | Annuleren

5. Klik op volgende. Je krijgt onderstaand scherm om al je instellingen in te vullen.
Let op! Kies hier wel voor IMAP. Zowel de uitgaande als inkomende server is mail.ipsis.nl

POP- en IMAP-accountinstellingen T}"—

Voer de e-mailserverinstelingen in voor uw account.

Gebruikersgegevens Accountinstellingen testen
MNaam: |Test Voorbeeld | We raden u aan om te controleren of u de juiste
_ gegevens hebt ingevoerd voor uw account,
E-mailadres: |Test@voorbeeld.nl |
Servergegevens
| Accountinstellingen testen ..
Type account: | IMAP lz“
ST T T ey |mai|.ipsis.r‘|l | [] Accountinstellingen automatisch testen

wanneer er op Volgende wordt geklikt

Server voor uitgaande e-mail (SMTP): |mai|.ipsis.r‘|l |

Aanmeldingsgegevens

Gebruikersnaam: |Test@vocrbeeld.nl |
E-mail die offline moet blijven: Alles
Wachtwoord: |mmn—n1 | 0

E ‘Wachtwoord onthouden

|:| Beveiligd-wachtwoordverificatie [SPA] is verplicht

Meer instellingen ...

| < Vorige ” Volgende = | | Annuleren
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6. Klik op volgende en Outlook zal een test uitvoeren of het instellen goed is gegaan.

Alle tests zijn voltooid, Elik op Sluiten om door te gaan. Stoppen

Taken | Fouten

Taken Status
V/Aanmelden bij server voor inkomende e-m... Voltooid
V{Test-e-mailbericht verzenden Yoltooid

Wanneer de status staat op voltooid staat, is de mailbox toegevoegd aan je Outlook



